PROBA EGITEKO JARRAIBIDEAK

Mahai gainean
gutun-azal handi bat daukazu.

Ez ireki gutun-azala
bozgorailutik esan arte.

Gutun-azalaren barruan dauzkazu:
e 20 gutun.

e Azterketa, erantzun beharreko galderekin.

Gutunak

Gutun bakoitzak zenbaki bat du.
Zenbakia aurrean eta atzean dago.

Adibidez, gutun honek 1 zenbakia du.
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Azterketa

Azterketak 17 galdera ditu.
Galdera bakoitzari erantzuteko
dagokion gutunaren zenbakia
idatzi behar duzu.

Adibidez, galdera bada:

Idatzi dagokion zenbakia:
- gutun bat destinoaren helbidea ez daukana.

eta bi gutun hauek badituzu:
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Erantzunean
2 zenbakia jarri behar duzu,
gutun horrek ez duelako destinoaren helbidea.

Azterketan
erantzuna hemen idatzi behar duzu:

Idatzi dagokion zenbakia:

GALDERAK ERANTZUNAK

- gutun bat destinoaren helbidea

Gutun zenbakia: 2
ez daukana.




Ez dizute punturik kenduko:

- galderaren bat oker erantzuten baduzu
- edo galderaren bat erantzun gabe uzten baduzu.

Erantzun bat aldatu nahi baduzu:

1. Ezabatu nahi duzun erantzuna.
2. ldatzi erantzun berria.

3. Zalantzarik baduzu
zure erreferentziako pertsonari galdetu.
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1.- Idatzi dagokion zenbakia:

GALDERAK

ERANTZUNAK

- bidaltzailea Gobernantza Departamentua
den gutun bat.

- presazko gutun arrunt bat, helbidea gainerakoa
duena.

- gutun arrunt bat, helbidea atzerrikoa duena.

- gutun arrunt bat, helbidean Donostia jartzen duena.

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:




Idatzi dagokion zenbakia:

GALDERAK

ERANTZUNAK

- gutun arrunt bat, helbidea gainerakoa duena.

- hiru gutun ziurtatu.

- Gipuzkoako Foru Aldundiko
bi departamenturen arteko gutun bat.

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:




GALDERAK

ERANTZUNAK

- bi gutun arrunt, akatsak dituztenak.

- gutun arrunt bat, bi akats dituena.

Idatzi, baita ere, zer akats dituen.

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Akats bat hau da:

Beste akatsa hau da:




GALDERAK ERANTZUNAK

- gutun bat, jasotzailea
COMERCIOS MELLADO duena.

Idatzi, baita ere, zer akats duen. Akatsa hau da:

Gutun zenbakia:

- gutun bat, jasotzailea leku okerrean jarrita daukana. Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

- bi gutun, posta kodea falta zaienak.

Gutun zenbakia:




GALDERAK ERANTZUNAK

- bi gutun, frankeatze ordainduaren zigilua Gutun zenbakia:
leku okerrean dutenak.

Gutun zenbakia:

- 3 gutun ziurtatu, akatsak dituztenak. Gutun zenbakia:
|datzi, baita ere, gutun bakoitzak zer akats duen.

Akatsa hau da:

Gutun zenbakia:

Akatsa hau da:

Gutun zenbakia:

Akatsa hau da:.




3.- ldatzi:

GALDERAK

ERANTZUNAK

- zer bi lekutan egon daiteke jarrita
gutun baten jasotzailea?

- Gipuzkoako Foru Aldundiko sarrerako
korrespondentziakoak diren hiru gutun.

- 20 zenbakia duen gutunean, 5 laukietako zein
laukitan jarri daiteke gutunaren bidaltzailea?

Jarri X erantzunean.

Leku bat hau da:

Beste lekua hau da:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:

Gutun zenbakia:
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2. PROBA EGITEKO JARRAIBIDEAK

Orain 2. proba egin behar duzu.
Hemendik pixka batera
azterketaren gelan sartuko zara.

Azterketaren gelara sartu bitartean,
irakurri jarraibide hauek.
Zalantzarik baldin baduzu,

galdetu orain.

2. Proba

Proba hau egiteko
pentsatu behar duzu
Aldundiko langile zarela.

Zure lan mahaian zaude
eta hauek dira zure zereginak:

e atenditzea zure mahaira doazen pertsonak
edo telefonoz deitzen duten pertsonak.

e pertsona horiek eskatzen dizutena egitea.

Zeregin horiek egiteko
mahaian gauza hauek izango dituzu:
1. Kartel bat, zure Departamentuaren izenarekin.

2. Errekadu orriak.
Mahai gainean duzu adibide bat.

3. Aldundiari buruzko informazioa duten dokumentuak.
Mahai gainean dituzu dokumentu horiek.

4. Boligrafo bat.
5. Eguteqi bat.

6. Telefono bat, zuk deitzeko edo deiak jasotzeko.



Azterketaren gelan sartzen zarenean

Zure mahaiaren beste aldean eseriko zara
eta proba hasiko da.

Azterketaren gelan

Epaimahaiko bi kide egongo dira.

Pertsona horiek puntuatuko dute zure proba.
Proba egiten duzun bitartean EZIN duzu:

e Epaimahaiko kideekin hitz egin.

e gelatik irten.

Proba egiteko denbora
20 minutu izango dituzu.

20 minutu igarotzean

ez baduzu proba amaitu,

denbora bukatu dela esango dizute,
eta proba amaitu egingo da.



	‎Z:\ZB_Funtzio_Publikoa\Hautaketa\1. Procesos\1. OPEs\2019\12 OP2018-15 - Oficial-a Archivo y SG\4. Ejercicios\Ejercicio 2\1 Rdos prov 2º ejer\3.LF.Instrucciones_Prueba_1_eu.docx‎
	‎Z:\ZB_Funtzio_Publikoa\Hautaketa\1. Procesos\1. OPEs\2019\12 OP2018-15 - Oficial-a Archivo y SG\4. Ejercicios\Ejercicio 2\1 Rdos prov 2º ejer\4. Examen 2º ejer sobre Ficoba (prueba 1)_eus - Publicar.docx‎
	‎Z:\ZB_Funtzio_Publikoa\Hautaketa\1. Procesos\1. OPEs\2019\12 OP2018-15 - Oficial-a Archivo y SG\4. Ejercicios\Ejercicio 2\1 Rdos prov 2º ejer\5. Modelo Sobres Prueba 1 - Publicar.docx‎
	‎Z:\ZB_Funtzio_Publikoa\Hautaketa\1. Procesos\1. OPEs\2019\12 OP2018-15 - Oficial-a Archivo y SG\4. Ejercicios\Ejercicio 2\1 Rdos prov 2º ejer\6. LF_Instrucciones_mesa_Prueba_2_eu.docx‎

